
出访任务说明
江苏省人民政府外事办公室：

应×××的邀请，我单位×××等一行×人，拟于2015年××月××日赴×××交流访问。

一、出访的必要性

（一）出访的目的性；
（二）双方交流合作的情况；
（三）前往国的必要性。

例：2014年×××国×××大学的×××教授曾到访我校，双方已开展一定的学术交流。
本次因公出访任务主要目的是与×××大学就×××领域相关内容展开互访，希望为今后的师生互访及合作项目奠定基础。
二、出访主要任务

（一）与×××达成合作意向；
（二）与×××座谈交流；
（三）实地参观了解×××；
（四）…… 。
三、出访天数、费用和邀请函

（一）团组在**国停留5天；

（二）费用来源于×××经费，已经财政部门审核同意。

（三）邀请函直接由××国×××教授发出，未通过中介机构联系或购买邀请函。

四、团组信息公示情况及结果

2015年××月××日，本单位已对该团组的有关出访信息在江南大学网站公示栏进行公示，公示期5天，期间未收到反馈意见，无异议。

五、出访记录及列入年度出访计划情况

（一）近两年来，团组内所有人员因公出访记录如下表：

	姓名
	工作单位
	职务
	近两年来出访情况

	
	
	
	出访性质
	时间
	国家（地区）

	×××
	×××学院
	教授
	国际会议
	
	

	×××
	×××学院
	副教授
	学术交流
	
	


（二）该团组出访任务已纳入本单位年度因公出访总体计划。
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