
“因公回国（境）及报销申请”填报指南 

 

1.登陆 e江南，点击应用——“外事服务”， 选择“教师出境”模块，点击“因公回

国（境）及报销申请”，如下图： 
 

图 1 

填报人需要输入授权码，“因公出国（境）办理”流程办结后，申请人确认节点可查询授权码，如

下图： 

 

 

图 1-1 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.输入正确的授权码，会弹出相关表单，如下图： 

 

图 2 

 

 

填报人需完成填写后，方可进行下一步，费用报销申报。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3.填写完毕后，弹出回国报销相关表单，分为三个板块，如下图： 

 

图 3 

填写后提交至国际交流合作处审核，审核完成后表单右上角会生成二维码，填报人确认环节可打

印表单，与相关票据一同提交至财务处进行报销。 


